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Prosedur ini menerangkan langkah-langkah untuk mencipta kelas latihan baharu dan pelak-
sanaan latihan menggunakan Portal Lindung Kerjaya.



Pergi ke lindungkerjaya.perkeso.gov.my

- Pengenalan

Ia memastikan proses cipta kelas baharu dijalankan dengan tepat dan mematuhi piawaian organ-
isasi.
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- Akses Menu Pelaksanaan Latihan

Klik "Pelaksanaan Latihan" untuk membuka modul pengurusan latihan.

Klik Pelaksanaan Latihan




- Mulakan Cipta Kelas Baharu

Klik "Cipta Kelas Baharu" untuk memulakan proses pendaftaran kelas latihan baru.

Klik Cipta Kelas Baharu

+ Cipta Kelas Baharu




- Pilih Kursus

Klik pada kelas yang hendak dijana untuk memilih kursus yang akan didaftarkan.

Pilih kursus

DATA SCIENCE FOUNDATION (DS2010)
(PHYSICAL)




- Teruskan Ke Langkah Seterusnya

Klik "Teruskan" untuk bergerak ke langkah seterusnya dalam proses pendaftaran kelas.

Klik Teruskan




106 Aktifkan Pilihan OB

Klik check box untuk mengaktifkan pilihan yang diperlukan dalam pendaftaran kelas.

Aktifkan pilihan OB




- Teruskan Ke Langkah Berikutnya

Klik "Teruskan" untuk melangkah ke bahagian seterusnya dalam proses pendaftaran.

Klik Teruskan




-Jana ID Kelas

Klik "Jana ID Kelas" untuk menghasilkan nombor pengenalan unik bagi kelas latihan tersebut.

Jana |ID Kelas

Jana ID Kelas




- Teruskan Selepas Jana ID

Klik "Teruskan" untuk meneruskan proses selepas menjana ID kelas.

Klik Teruskan

ﬂ @ IDKelas




- Akses Pilihan Tarikh

Klik "di sini" untuk membuka pilihan tarikh bagi kelas latihan.




- Masukkan Tarikh Latihan

Isi tarikh sebagai tarikh yang ditetapkan untuk kelas latihan tersebut.
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) KONFIGURASI SESI LATIHAN

Tetapkan tarikh, masa, dan lokasi sesi latihan untuk setiap hari latihan.

@ Konfigurasi Sesi

# 5 sesiuntuk dikonfigurasi @ 8 jom setiop sesi  ® Mod Latihan: Fizikal

£\ Persediaan Lanjutan: Anda boleh mengkonfigurasi setiap sesi secara individu atau gunakan Isi

Pantas untuk mengisi sesi latihan di bawah secara automatik.
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- Masukkan Alamat Tempat

Klik "Masukkan alamat tempat atau pautan mesyuarat" untuk menambah lokasi latihan atau
pautan kelas online.

Klik alamat tempat atau
pautan kelas online




- Aktifkan Auto Isi Hari

Klik "Auto Isi hari Latihan" untuk mengisi secara automatik hari-hari latihan yang dijadualkan.

Klik Auto Isi hari latihan




- Semak Butiran Kelas Latihan

Klik pada borang "Cipta Kelas Latihan Baharu" untuk menyemak semua butiran yang telah dima-

Klik boranqg kelas

sukkan.

KONFIGURASI §




- Cipta Kelas Latihan

Klik "Cipta Kelas Latihan" untuk memulakan penciptaan kelas latihan berdasarkan maklumat yang
telah lengkap.

Klik Cipta Kelas Latihan

@ Cipta Kelas Latihan




- Semak Maklumat Kursus

Klik pada maklumat kursus untuk memastikan nama kursus, ID kelas, peserta, mod latihan, dan
jadual adalah tepat.

KIk maklumat kursus




- Sahkan Dan Cipta Kelas

Klik "Sahkan & Cipta Kelas" untuk mengesahkan semua maklumat dan menyelesaikan pendaf-
taran kelas latihan.

Sahkan & Cipta Kelas

e
‘ Sahkan & Cipta Kelas
|




Prosedur ini telah berjaya menerangkan langkah-langkah lengkap untuk mencipta kelas latihan
baharu dalam Portal Lindung Kerjaya, memastikan pendaftaran yang tepat dan mematuhi piawa-
ian organisasi.



