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Prosedur ini menerangkan langkah-langkah untuk mengurus permohonan latihan OB melalui
Portal Lindung Kerjaya dengan tepat dan mematuhi piawaian yang ditetapkan.



Pergi ke lindungkerjaya.perkeso.gov.my

- Pengenalan

Ia bertujuan memastikan setiap permohonan disemak dan disahkan secara konsisten untuk
kepatuhan dan kualiti.
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Log Masuk Penyedia Latihan

Akses akaun penyedia latihan anda

Emel
Kata Laluan
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Kekalkan Log Masuk Lupa kata laluan?

Penyedia latihan baharu? Daftar Sekarang




-Akses Medan Emel

Klik medan "Emel" untuk memasukkan alamat emel pengguna.
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Kekalkan Log Masuk Lupa kata laluan?
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- Masukkan Alamat Emel

Isi alamat emel TP dengan untuk log masuk.
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- Log Masuk Sistem

Klik butang "Log Masuk" untuk mengakses Portal Lindung Kerjaya.

Klik Log Masuk




- Kod Pengesahan Log Masuk

Semak Kod Pengesahan Log Masuk melalui emel berdaftar

Kod Pengesahan Log Masuk




- Masukkan Kod OTP

Masukkan Kod OTP pada skrin yang tertera

Masukkan Kod OTP




- Buka Permohonan Pre-GL

Klik pada menu "Permohonan Pre-GL" untuk melihat senarai permohonan.

Klik Permohonan Pre-GL




- Pilih Kursus

Pilih kursus yang mempunyai rekod permohonan yang belum selesai. Klik pada kursus yang
dimohon oleh OB.

Pilih kursus

DATA SCIENCE FOUNDATION (DS2010) (PHYSICAL)




- Semak Permohonan

Klik butang "Semak Permohonan" untuk mula menyemak butiran permohonan tersebut.

Klik Semak Permohonan




- Semak Butiran Permohonan

Klik pada permohonan yang disenaraikan untuk melihat butiran dan membuat keputusan penge-
sahan.

Lihat maklumat permohonan

DATA SCIENCE FOUNDATION (DS2010) (PHYSICAL) c-16222

Tempoh Latihan Yuran Kursus
40 hours RM 3,996.60




- Luluskan Permohonan

Klik butang "Lulus" untuk meluluskan permohonan yang telah disemak.

Klik Lulus




- Tambah Nota Tambahan

Klik pada medan "Tambah sebarang nota tambahan..." untuk memasukkan komen atau maklumat
tambahan.

Tambah nota




- Isi Nota Kelulusan

Isi nota dengan perkataan "Lulus" sebagai pengesahan kelulusan permohonan.

Luluskan Permohonan

Adakah anda pasti mahu meluluskan permohonan Pre-
GLini?

Catatan (Pilihan)
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Batal Sahkan Lulusan




-Sahkan Kelulusan

Klik butang "Sahkan Lulusan" untuk mengesahkan keputusan kelulusan permohonan.

SahkanLqusan
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- Semak Status Permohonan

Klik pada permohonan yang telah diluluskan untuk menyemak status dan maklumat peserta.

Status Permohonan




- Kembali ke Dashboard

Klik butang "Kembali" untuk kembali ke papan pemuka utama.l.

< Kembali

Klik Kembali




- Penolakan Permohonan Pre-GL

Prosedur ini menerangkan langkah-langkah untuk menolak permohonan dalam Portal Lindung
Kerjaya dengan tepat dan mematuhi piawaian yang ditetapkan.
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- Pengenalan

Ia bertujuan memastikan setiap penolakan direkod dan disahkan secara sistematik untuk tujuan
dokumentasi dan kawalan kualiti.
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-Akses Menu Permohonan Pre-GL

Klik "Permohonan Pre-GL" dalam sistem EIS Perkeso untuk memulakan proses pengurusan per-
mohonan.

Klik Permohonan Pre-GL




- Pilih Kursus

Klik pada senarai kurusu untuk memilih permohonan kursus yang ingin disemak.

Pilih kursus

) ANALYTICS F (BA1010) (; )

c-16221




- Semak Permohonan Dipilih

Klik "Semak Permohonan" untuk membuka butiran permohonan bagi penilaian lanjut.

Semak permohonan




- Tolak Permohonan

Klik "Tolak" untuk memulakan proses penolakan permohonan yang tidak memenubhi syarat.

Tolak permohonan




- Masukkan Sebab Penolakan

Klik pada medan "Masukkan sebab penolakan..." untuk merekod alasan penolakan permohonan
tersebut.

Masukkan sebab




- Isi Alasan Penolakan

Isi dengan perkataan "Ditolak" sebagai alasan rasmi penolakan permohonan dalam sistem.

Tolak Permohonan

Sila berikan sebab untuk menolak permohonan ini.

Sebab Penolakan *

Masukkan sebab penolakan




- Sahkan Penolakan Permohonan

Klik "Sahkan Penolakan" untuk mengesahkan dan merekodkan penolakan permohonan secara
rasmi.

Sahkan penolakan

” Sahkan Penolakan




- Proses Penolakan Selesai

Proses penolakan selesai. Klik kembali untuk kembali ke menu utama dalam Portal Lindung
Kerjaya.

Penolakan Selesai




Prosedur ini memastikan pengurusan permohonan latihan OB dilakukan dengan tepat melalui
Portal Lindung Kerjaya termasuk semakan, kelulusan, penolakan dan pengesahan permohonan.
Setiap langkah mesti diikuti untuk memastikan kepatuhan dan kualiti proses.



